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4.说明



系统登录与修改口令

1.系统登录

（1）研制生产单位可通过国家保密科技测评中心互联网网站首页“产品检测管理”模块访问系统登录界面，通过国家保密科技测评中心产品受理室发放的“用户名+口令”登录本系统内，如下图所示：

[image: image1.png]



（2）登录成功后，系统将显示工作台界面，如下图所示：
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2.修改口令

研制生产单位登录成功后应及时修改初始登录口令，可通过点击系统右上角的“设置”按钮，依次点击“个人设置－－登录密码修改”按钮进入密码修改界面修改初始密码，修改方式如下图所示：
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工作台界面功能介绍

	功能名称
	说明

	业务办理入口
	可通过此项中预置的快捷按钮直达应用页面进行操作，例如预约检测申请、产品信息变更、单位信息变更等。

	已发事项
	系统列出当前用户所有已经发出的事项，可以实时查看事务处理情况及处理人员意见，可以给未处理人员发送催办消息。

	待办事项
	主要是查看、处理待办事务事项，以及通过关键字对待办事项进行查询。用户可以对接收到的事项进行流程查看。

	已办事项
	支持用户对已经处理的事务事项处理情况进行查看。

	我的消息
	展示产品进度信息更新提醒、预约检测结果反馈、单位信息变更与产品信息变更结果反馈。


进度查询

1.打开方式

系统门户左侧菜单栏→进度查询→进度查询，如下图所示：
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2.业务功能

（１）研制生产单位可查看到产品基本信息、受理信息、预约信息、进度信息及检测结果；

（２）在进度查询列表页面可针对本单位符合预约检测的产品进行约号。
3.业务单据
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4.说明
列表展示处可进行附件下载操作。

预约检测申请
1.打开方式

系统门户左侧菜单栏→预约检测管理→预约检测申请，如下图所示；
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2.业务功能

（１）相同科室下可一次预约多个产品；

（２）预约检测结果通过系统消息进行通知到申请单位授权代表。

3.业务单据
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4.说明
（１）每个预约号最多关联10个同类型产品；

（２）提交预约检测申请后即预约成功，如需取消请提前三天在【预约检测信息】菜单中完成操作。

产品预约信息

1.打开方式

系统门户左侧菜单栏→预约检测管理→产品预约信息，如下图所示；
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2.业务功能

（１）研制生产单位可查看本单位的预约信息及预约状态；

（２）可在数据列表页面直接进行取消预约检测（退号）。
3.业务单据
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4.说明
（１）距离预约日期3天内，禁止取消预约检测（退号）；

（２）退号后需要重新进入预约检测管理→预约检测申请中进行约号。

产品信息变更

1.打开方式

系统门户左侧菜单栏→产品信息变更→产品信息变更，如下图所示；
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2.业务功能

供研制生产单位发起产品信息变更申请；
3.业务单据
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4.说明
（１）信息变更须提供佐证材料，无佐证材料，申请无法提交；
（２）变更申请提交后可在已发事项中查询已发的申请及对应事项审批意见。
单位信息变更

1.打开方式

系统门户左侧菜单栏→申请单位管理→单位信息变更，如下图所示；
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2.业务功能

供研制生产单位发起单位信息变更申请。

3.业务单据
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4.说明
（１）授权代表变更：研制生产单位发起变更申请，并附佐证材料，测评中心人员审批通过后自动变更授权人姓名及登陆账号，原账号被停用；

（２）单位名称变更：研制生产单位发起变更申请，并附佐证材料，测评中心人员审批通过后，单位名称自动更新为最新显示。
（３）变更申请提交后可在已发事项中查询已发的申请及对应事项审批意见。
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